附件1
渝北区气象局外聘人员对外公开招聘岗位及岗位职责一览表
	科室
	岗位名称
	岗位职责
	文化程度及所学专业
	备注

	办公室（法规科）
	综合事务管理岗
（1人）
	1．组织拟定本单位气象事业发展战略、规划、计划，负责本单位气象基础设施的规划、发展和布局。
2．负责本单位的财务收支管理、预决算管理、科技服务财务管理，督导单位预算执行，汇总上报各类财务统计报表。
3．根据气象事业发展需要，负责协调本单位以双重计划财务体制为基础的气象公共财政保障体系的建立和完善；
4．认真完成上级计财部门和当地财政局安排的各阶段规定的财会工作任务。
5．负责各类财务印章、支票管理; 负责单位银行账户、国库集中支付、政府采购、综合统计及资产价值管理等工作。
6．负责本单位固定资产明细核算，国有资产和各类资金的管理，建立完善财务档案、国有固定资产档案。
7．根据上级相关政策、依据，及时妥善办理涉及职工及退休人员工资、津补贴等调整和相关社会保障事宜。
8．负责财务分析，实施会计监督，配合财政、审计、税收等部门和上级主管部门审计、监督检查；按规定编制财务报表，定期向主管领导汇报财务工作。
9．负责项目库管理，协助项目立项申报等项目管理工作，协助监督项目的实施。
10．负责制定财务结算和管理流程，建立内部财务规章制度,健全内部控制制度。
11．负责本单位综合统计工作，归口管理本单位房改、医改等工作。
12. 负责本单位及防雷中心、预警中心的会计管理事务，对各单位的资金进行集中管理，分户核算及对其财务活动进行监督。
13．协助各科室编制年度预算。
14．负责会计工作，负责会计档案资料的保管，各类会计核算，实施和维护会计电算化以及各类票据报销的审计管理。
15．负责各类财务凭证、报表及相关资料的整理、装订及归档工作。
16. 负责全局党务工作，组织协调党建、党风廉政建设工作，协助开展精神文明建设、工会、共青团、妇女、统战、侨务和计划生育工作。
17．协助完成本单位人事管理相关工作。
18. 负责推进气象现代化建设，协助开展气象文化建设工作。
19．完成相关各类总结、统计报表等上报。
20．完成领导交办的其他工作。
	大学本科及以上（学士学位），财务管理相关专业
	一是中共党员优先。
二是有相关气象工作经历两年以上的，报考条件可适当放宽。

	
	综合技术保障岗
（1人）
	1.负责承担公务车辆的驾驶和行使安全、维护保养等工作；
2. 负责本单位车辆运行维护及相关费用的缴纳工作。
3. 协助开展公务接待；
4. 负责向区委、区政府和市局递送各类文件、材料；协做开展防雷安全检查等相关工作。
5．负责各类设施设备的日常管理、维护维修工作。
6.  承担本单位气象信息网络资源的管理与协调工作，负责全局气象信息网络业务和气象信息网络业务系统安全的管理。
7．负责本单位综合气象观测和信息网络重点建设项目的管理和监督。
8．承担本单位气象观测站点的建立、搬迁和撤并的审核、报批等工作。
9.协助开展人影作业
10．完成相关各类总结、统计报表等上报。
11．完成领导交办的其他工作。
	大学本科及以上（学士学位），计算机相关专业
	一是中共党员优先。
二是有相关气象工作经历两年以上的，报考条件可适当放宽。

	减灾科(人影办)
	业务岗
（兼文员及科技管理，1人）
	1. 负责起草气象公园、生态文明建设、乡村振兴、扶贫攻坚等各类重点工作气象服务方案。
2. 负责起草气象事业发展规划、气象灾害防御规划等各类规划文件。
3．承担各类气象科技计划项目的组织、申报和管理工作，负责气象科技开发、技术合作、业务化试验和科技成果推广应用的管理工作。
4．负责组织参加全市气象行业天气预报技能大赛。
5．负责本单位气象科技创新体系建设的组织管理，组织拟订和实施气象科学研究与业务技术开发规划，拟订气象科技项目管理制度。
6．组织各类科技奖项的推荐和评定工作，承担气象科技成果评价、登记和发布等工作。
7．承担局校合作与共建工作。
8. 负责气象科研、气象科普、气象学会的管理工作。
9. 协助开展气象灾害敏感单位安全管理、灾情调查与镇街气象应急准备认证工作。
10．完成相关各类总结、统计报表等上报。
11．完成领导交办的其他工作。
	大学本科及以上（学士学位），大气科学相关专业
	一是中共党员优先。
二是有相关气象工作经历两年以上的，报考条件可适当放宽。

	气象服务中心
	城市气象服务岗
（1人）
	1．负责城市热岛、海绵城市、城市生态环境建设、城市交通气象服务、大型园区（建设项目）气候可行性论证及相关科研工作。
2．负责全区公众气象服务产品汇集、加工制作和服务，参与重大社会活动和应急气象服务工作，承担公共气象服务效益评估工作；
3．承担公共气象服务相关技术的科研、开发、合作和推广应用，协助开展本单位宣传工作；
4．收集和汇总政府、部门和公众对气象服务的需求和意见，提高服务能力。
5．负责交通、电力、行业协会等专业专项气象服务工作。
6．负责气象广告等专业服务工作。
7.  负责与市局气象服务中心、气候中心等单位对接，完成上级部门下达的相关工作。
8.  负责渝北区三峡国家气象公园建设及相关气象服务工作。
9．参与日常天气预报会商，及时上报各类技术总结。
10．完成相关各类总结、统计报表等上报。
11．完成领导交办的其他工作。
	大学本科及以上（学士学位），大气科学相关专业
	一是中共党员优先。
二是有相关气象工作经历两年以上的，报考条件可适当放宽。

	
	农业气象服务岗
（1人）
	1．负责组织农业大户、特色农业等观测试验工作的开展、农业气象情报资料的搜集、编发和报送等工作。
2．开展农业气象研究和监测、预报、服务以及适用技术推广工作，开展农业气候资源开发利用和精细化农业气候区划技术研究，开展气候变化对农业影响与适应研究。
3．负责本行政区域内气象为农服务工作的组织管理和农业气象服务工作，承担开展农村气象灾害防御体系建设、农业气象服务体系建设。
4．争取、引进农业气象科研项目，提升农业气象服务水平。
5．承担农业气象资源开发利用等工作。
6．承担渝北区域内特色农产品气候品质论证等相关工作，组织参加西部农交会等。
7.  实施渝北区乡村振兴气象行动方案，开展乡村振兴气象服务。
8.  负责与市局气象科学研究所、气候中心等单位对接，完成上级部门下达的相关工作。
9．参与日常天气预报会商，及时上报各类技术总结。
10．完成相关各类总结、统计报表等上报。
11．完成领导交办的其它工作。
	大学本科及以上（学士学位），大气科学相关专业
	一是中共党员优先。
二是有相关气象工作经历两年以上的，报考条件可适当放宽。

	
	生态环境气象服务岗
（1人）
	1. 负责渝北区生态环境气象服务及相关研究工作；
2. 开展渝北区蓝天行动气象服务工作，配合开展人工影响天气作业；
3. 实施渝北区生态文明气象行动方案，开展相关气象服务工作；
4. 负责对接区委区政府生态文明建设工作。
5. 负责开展卫星遥感监测、生态系统监测评价等工作，为区委政府提供评价报告。
6. 协助开展生态气象地面监测系统的建设，开展大气成分监测和化学天气预报研究；
7．承担森林火险气象条件等级预报及渝北区空气质量预报、大气污染潜势预报、紫外线预报等环境气象业务。
8．负责加强与规划自然资源局、生态环境局、农委、文旅委等部门的沟通对接，收集整理渝北区生态气象大数据。
9．完成相关各类总结、统计报表等上报。
10．完成领导交办的其他工作。
	大学本科及以上（学士学位），大气科学相关专业
	一是中共党员优先。
二是有相关气象工作经历两年以上的，报考条件可适当放宽。
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